QUY TRINH PANH GIA NOI BO

A. Muc dich : Can ctr chirc nang, nhiém vu duoc giao, don vi va mai ca nhan ty danh gia
rat kinh nghiém nham phat huy két qua, uu diém dat duoc, khac phuc thiéu sét nhuoc diém
nham hoan thanh ngay cang tét hon chirc ning nhiém vu duoc giao.
B. Pham vi ap dung :

- Quy trinh dugc ap dung cho Van phong nha Truong.

- Ap dung d6i voi mdi can bo, nhan vién Van phong
C. Nogi dung :

1.  Danh gid chung don vi :

- Muc do hoan thanh chirc nang, nhiém vu HDQT & BGH giao.

- Quan hé¢ vei cac Khoa, Phong, Ban, Trung tam co lién quan va cac don vi bén
ngoai nham tao dicu kién ho trg Van phong hoan thanh nhiém vu.

- Nhitng van dé ton tai - nguyén nhan va bién phap khic phuc

- Phuong hudng phan dau.

2. Ddnh gid méi cd nhan :
- Can ct chirc nang, nhiém vu dugc giao dé danh gia, nhand xét
- Can ct quy trinh cdng viéc theo tiéu chuan ISO 9001 : 2000 dé¢ danh gia.
- banh gia y thac trach nhiém, mic do hoan thanh céng viéc do lanh dao giao.
- Viéc quan hé, giao tiép ng xur ¢6 lgi cho cong viéc gop phan hoan thanh tét nhiém

- Pham chat dao duc, viéc hoc tap rén luyeén. ...
- Tu danh gia wu khuyét diém va xép loai.
- Phuong hudng phan dau
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